Servigo Notarial
http://www.arpensp.org.br/principal/index.cfm?pagina_id=135

Capitulo XIV - Servi¢co Notarial

Secdo | - Das Disposi¢cOes Gerais

1. Compete ao tabelido de notas: 1

a) lavratura de testamento e de sua revogacéao, e aprovagao de testamento cerrado;

b) lavratura de todos os atos para os quais a lei exija ou faculta a forma publica;

c) reconhecimento de firma, letra ou chancela, bem como autenticacdo de cdpia de documento;
d) expedicéo de traslado, certiddo, fotocépia e outros instrumentos autorizados por lei;2

e) abertura e encerramento dos livros do seu oficio e rubrica das respectivas folhas;3

f) assessorar as partes sobre o ato notarial a ser realizado.

2. Com excec¢do dos contidos nas letras "a" e "e" do item anterior, os demais atos notariais poderéo ser
praticados por escrevente habilitado mediante prévia indicacao do tabelido ao Juiz Corregedor
Permanente. 4

3. A assinatura dos interessados somente podera ser colhida fora do cartério pelo tabelido ou por
escreventes, sendo proibida essa pratica por auxiliares, devendo no ato ser preenchida a ficha de
assinatura, se ainda nao existir no arquivo do cartorio.

4. Os livros nao poderdo permanecer fora do cartério, de um dia para outro.

5. Os atos notariais serdo manuscritos, datilografados ou impressos, em livros de folhas soltas,
confeccionados em papel de seguranca e especialmente fabricado para a sua lavratura. 5

6. A redacao dos instrumentos publicos far-se-4 sempre no idioma nacional.6

6.1. Excetuado o testamento publico,7 se qualquer dos comparecentes nao souber o idioma nacional e o
tabelido ndo entender aquele em que se expressa, devera comparecer tradutor pablico para servir de
intérprete ou, ndo o havendo na localidade, outra pessoa capaz que, a juizo do tabelido, tenha idoneidade
e conhecimento suficiente. A participacdo do tradutor sera sempre mencionada no corpo do ato, com a
devida identificagéo do tradutor e seu registro na Junta Comercial, na hipétese de tradutor puablico, bem
como o devido compromisso, na hipétese de tradutor indicado pelo tabelido.8

7. Os tabeliaes remeterdo a todos os cartérios de Notas e Registros de Iméveis do Estado cartdes com
seus autografos e os dos seus substitutos, autorizados a subscrever traslados e certiddes, reconhecer
firmas e autenticar copias reprogréficas, para o fim de confronto com as assinaturas langadas nos
instrumentos que forem apresentados.

8. Os tabelides, quando lavrarem escrituras publicas de testamento, que contenham disposic8es
favoraveis a associacdes de caréater beneficente, deverdo consultar o testador sobre a conveniéncia de
se comunicarem, por escrito com a entidade ou entidades favorecidas.

8.1. Idéntica consulta sera formulada nas hip6teses de escritura publica de revogacao de testamentos ou
de clausulas testamentérias favoraveis aquelas associagdes.

8.2. As comunicagdes desejadas limitar-se-8o ao nome do testador e & data, niamero do livro e folhas da
escritura publica de testamento ou de revogacéo.

9. Os documentos de outras localidades, publicos ou particulares, referidos nos atos notariais, deverao
ter suas firmas reconhecidas na comarca de origem ou naquela em que irdo produzir seus efeitos, salvo
os provenientes do foro judicial, em que seré suficiente a autenticagdo da assinatura do Juiz pelo
escrivao-diretor do feito.9

10. As escrituras de instituicdo ou de interesse de Fundagao ainda que outorgante ou interveniente, ndo
serdo lavradas sem a intervengdo do Ministério Publico.

10.1. N&o estdo sujeitas ao requisito acima mencionado funda¢des que se enquadrem no conceito de
entidade fechada de previdéncia privada, como definido nos artigos 1° e 4° da Lei Federal n® 6.435/77. 10

11. Quando o cartério de notas se incumbir do encaminhamento de titulos a registro, devera fazé-lo
através de guias de remessa, confeccionadas em 2 (duas) vias, das quais constarao os nomes das
partes, a data da escritura, o nimero do livro e folhas em que foi lavrada, natureza do ato e relagéo
especificada dos documentos que a acompanham. Na primeira via, que sera arquivada em classificador
préprio, o cartério do Registro de Iméveis passara recibo, anotando a data da entrega e arquivara a
segunda via, para seu controle.

SECAO Il - DA LAVRATURA DOS ATOS NOTARIAIS

12. O tabelido e escrevente devidamente autorizado, antes da lavratura de quaisquer



atos deveréo:

a) verificar se as partes e demais interessados acham-se munidos dos documentos necessarios de
identificac&o, nos respectivos originais, em especial cédula de identidade, vedada a apresentacéo destes
documentos replastificados; 11

b) exigir, caso se trate de pessoas juridicas que vao figurar como partes outorgantes, os documentos
comprobatérios da representacéo;

c) conferir as procuracgdes para verificar se obedecem a forma publica ou particular correspondente ao
ato a ser praticado, se outorgam os poderes competentes e se 0s nomes das partes coincidem com os
correspondentes ao ato a ser lavrado; sendo procuragdo por instrumento publico lavrado em outro
Cartério, se a firma de quem subscreveu o traslado ou certidao esta reconhecida na comarca onde esta
produzindo efeitos e se, passada no estrangeiro, atende a todas as exigéncias legais; 12

d) examinar os documentos de propriedade do imdvel, obrigando a apresentacao de certiddo atualizada
do Registro de Iméveis competente, bem como a de agBes reais e pessoais reipersecutérias e de 6nus
reais, com prazo de validade de 30 (trinta) dias; 13

e) exigir os respectivos alvaras, observando se a firma do juiz esta autenticada pelo escrivao-diretor do
feito ou reconhecida por tabeli@o, quando se tratar de partes, espélio, massa falida, heranca jacente ou
vacante, empreséario ou sociedade empreséaria em recuperacdo judicial, incapazes e outros que
dependem de autorizacgdo judicial para dispor ou adquirir imdveis ou direitos a eles relativos, bem assim
nas hipoteses de sub-rogacéo de gravames; 14

f) exigir, se nao dispensadas pelo adquirente, certiddes referentes aos tributos municipais que incidam
sobre imovel urbano, no caso de escritura que implique na transferéncia de dominio;3 comprovantes do
pagamento de laudémio e prova do pagamento do imposto de transmissédo devidos;

g) exigir sempre, nos atos que tenham por objeto imoveis rurais, o certificado de cadastro do INCRA com
a prova de quitac&o do ultimo Imposto Territorial Rural lan¢cado, ou relativo ao exercicio imediatamente
anterior, se o0 prazo para o pagamento daquele ainda néo tenha vencido; 15

h) verificar, nos atos que tenham por objeto imoveis rurais, os Certificados de Cadastro, acompanhados
das provas de quitacdo do imposto territorial rural, relativo ao ultimo langamento expedido pelo INCRA;
16

i) a aquisic@o de imoveis rurais por pessoas estrangeiras, se necessario, exigir a autorizagao das
autoridades competentes.

12.1. E vedado o uso de instrumentos particulares de mandato ou substabelecimentos, para lavratura de
atos que exijam a escritura publica (art. 134 do Cdadigo Civil). 17

12.2. Suprimido. 18

13. A responsabilidade da redac&o dos atos notariais é exclusiva do tabelido, ndo devendo constar no
instrumento a afirmacéo de ter sido feito sob minuta.19

13.1. E vedada a concess&o de autorizacio para subscri¢do de escrituras, procuragdes, traslados e
certiddes, cassadas aquelas ja concedidas a escreventes, com exceg¢do do substituto legal do
serventuario, interino ou substituto. 20

14. Os alvaras, certiddes expedidas pelo INSS, traslados de procuracdes, substabelecimentos de
procuragdes outorgados em notas publicas, instrumentos particulares de mandato, certiddes de
propriedade mencionadas na letra "d" do item 12 e cOpia dos atos constitutivos das pessoas juridicas,
estas quando registradas em comarca diversa, deverdo ser arquivados em cartério, em pastas distintas e
numeradas, cujas folhas, igualmente numeradas, serdo constituidas pelos préprios documentos (v. itens
30e31).21

14.1. Também sera arquivado o original ou cépia autenticada das certidées mencionadas nas letras "f" e
"h" do item 12, caso ndo sejam transcritos na escritura os elementos necessérios a sua identificacéo
devendo, neste caso, as certiddoes acompanharem o traslado da escritura.22

14.2. Mencionar-se-ao no corpo do instrumento do ato notarial o nimero da pasta e a folha em que
arquivado o documento referido, com remissdes reciprocas. 23

14.3. Poderao as certiddes de propriedade mencionadas na letra “d” do item 12 ser inutilizadas, ap6s o
prazo de um ano contado da lavratura do ato notarial e prévia reproducéo por processo de
microfilmagem. 24

15. As escrituras, para sua validade e solenidade, devem conter:

a) a data do ato com indicagéo do local, do dia, més e ano;

b) o lugar onde foi lida e assinada, com endereco completo e se ndo se tratar da sede do cartorio;

c) o nome e qualificacdo completa (nacionalidade, profissédo, domicilio, residéncia, estado civil, regime de
bens, numero do documento de identidade, reparticéo expedidora e numero de inscricdo no CPF ou CGC,
quando caso) das partes e respectivos cdnjuges, ainda que ndo comparecentes, assim como de outros
intervenientes, com expressa referéncia a eventual representagao por procurador; 25

d) mencéo a data, livro e folha do cartério em que foi lavrada a procuragao, e data da expedicéo da
certiddo, quando exibida por esta forma;

e) quando se tratar de pessoa juridica, a data do contrato social ou outro ato constitutivo, seu nimero na
Junta Comercial ou no Registro competente, artigo do contrato ou dos estatutos sociais que delega a
representacédo legal, autorizac&o para a prética do ato, se exigivel, e ata da assembléia geral que elegeu a
diretoria;

f) nas escrituras de doagéo, o grau de parentesco entre doadores e donatérios;



g) se de interesse de menores ou incapazes, mencao expressa a idade e por quem assistidos ou
representados, ressalvada a faculdade contida no art. 1.166 do CC;

h) indicacéo clara e precisa da natureza do negd6cio juridico e seu objeto;

i) a declaracéo, quando for o caso, da forma do pagamento, se em dinheiro ou cheque, este identificado
pelo seu nimero e nome do banco sacado, ou outra forma estipulada pelas partes;

j) declaragao de que € dada quitagdo da quantia recebida, quando for o caso;

I) indicagdo dos documentos apresentados, nos respectivos originais, entre os quais, obrigatoriamente
em relacdo as pessoas fisicas, cédulas de identidade, cartdes de identificacdo do contribuinte (CIC),
certiddes de casamento; 26

m) as ressalvas de entrelinhas e emendas, antes das assinaturas e subscri¢ao;

n) declaracdo de que a escritura foi lida em voz alta, perante as partes e testemunhas presentes, que a
aceitaram como esta redigida;

0) cota-recibo das custas e emolumentos devidos pela pratica do ato, observado o disposto no item 58,
do Capitulo XIII; 27

p) termo de encerramento;

) assinatura das partes, do escrevente que a lavrou e do Tabelido ou de seu substituto especialmente
designado para tanto, encerrando o ato e, se alguma das partes ndo puder ou souber assinar, outra
pessoa capaz assinara por ela, a seu rogo, devendo ser colhida a impressao digital, exclusivamente com
a utilizac&o de coletores de impressdes digitais, vedado o emprego de tinta para carimbo. 28

16. As escrituras relativas a imoveis e direitos a eles relativos devem conter, ainda:

a) a localizagdo completa do imdvel com indicagdo de denominagéo se rural ou logradouro, nimero,
bairro e cidade se urbano, e, ainda, quando se tratar s6 de terreno se esse fica do lado par ou do lado
impar do logradouro, em que quadra e a que distédncia métrica da edificacdo ou da esquina mais
préxima,29 bem como, com preciséo, 0s caracteristicos e as confrontagdes, exceto se se tratar de
imoéveis urbanos, desde que esses elementos constem da certiddo do Registro de Imoveis, podendo, a
critério do tabelido, ser consignado apenas o numero do registro ou matricula no Registro de Imoéveis,
além da localizagdo e os documentos mencionados nas letras "d", "f* e "h", do item 12 deste Capitulo; 30
b) titulo de aquisicédo do alienante, mencionando-se a natureza do neg6cio, o instrumento, matricula e
registro anterior, seu nimero e cartério; 31

c) mencdao, por certiddo em breve relatério, com todas mindcias que permitam identifica-los, dos alvaras,
nas escrituras lavradas em decorréncia de autorizacgéo judicial; 32

d) declarac&o de que o imovel encontra-se livre e desembaragado de quaisquer 6nus reais, judiciais ou
extrajudiciais, e sob pena de responsabilidade civil e penal sobre a existéncia de outras acdes reais e
pessoais reipersecutoérias, relativas ao imovel, e de outros 6nus reais incidentes sobre o mesmo; 33

e) declaracao, sob as penas da lei, de quitacao relativa a débitos de condominio,34 condominio,35 bem
como de que ndo ha débito relativo a impostos, taxas e semelhantes, especificando-os, se houver, exceto
quanto aquelas dispensadas expressamente pelo adquirente, conforme disposto no item 12, letra "f"
deste Capitulo;

f) quando se tratar de imoével rural, mencé&o dos dados do Certificado de Cadastro de Im6vel Rural — CCIR,
elencados no paragrafo 6° do artigo 22 da Lei n° 4.947, de 06 de abril de 1966, com a redagdo dada pela
Lei n® 10.267, de 28 de agosto de 2001; 36

g) inteiro teor da autorizagdo emitida pelo INCRA para fins de desmembramento de imével rural; 37

h) nimero, data e local de expedi¢ao da certiddo negativa de débito (CND) do INSS, quando exigida, nas
hipoteses previstas no Decreto-lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991, com as modifica¢des introduzidas
pela Lei n®9.032, de 28 de abril de 1995. Se as partes ndo estiverem sujeitas a contribui¢cdes devidas a
Seguridade Social, serd, sob as penas da lei, indispenséavel a declarac&o dessa circunstancia; 38

i) indicagcado da guia de recolhimento do imposto de transmisséo, ou de imunidade e isencéo, ressalvadas
as hipbteses em que a lei autorize a efetivac@o do pagamento apds a sua lavratura;39 e bem assim do
valor venal se se o declarado dele divergir; 40

j) nas escrituras relativas a transferéncia de dominio util, mengdo ao comprovante de pagamento do
laudémio e, no caso de aforamento, ao respectivo contrato com eventuais averbagdes e termos de
transferéncia, se houver; ou no caso de ocupacéo, a certiddo de inscri¢do, fazendo remissdo aos
diplomas legais: Decreto-lei n°® 2.398/87, art. 3° e Decreto Federal n° 95.760/88, art. 2°; 41

) ndmero de contribuinte dado ao imovel pela Prefeitura Municipal ou INCRA, se houver sido feito o
lancamento; inexistindo este, sera consignado no ato o respectivo comprovante;

m) expressa referéncia ao pacto antenupcial e seus ajustes, nimero de seu registro e cartorio do
Registro de Imoveis, quando o ato disser respeito a objeto de convencéo antenupcial.

17. Para preservacéo do principio da continuidade, recomendéavel se evitem o0s atos relativos a imoveis
sem que o titulo anterior esteja transcrito ou registrado na matricula do imovel, exceto quando o
interessado conheca a circunstancia e assuma responsabilidade pelo registro dos atos anteriores. 42

18. Na escrituracdo dos livros, os nimeros relativos a data da escritura, prego e metragem deverao ser
escritos por extenso.

19. Quando os contratos forem exequiveis no Brasil ndo poderdo estipular pagamento em ouro, em
moeda estrangeira ou por outra forma que venha restringir ou recusar seus efeitos, o curso legal da
moeda nacional. 43



19.1. Excetuam-se 0s casos previstos no artigo 2° do Decreto-lei n® 857, de 11 de setembro de 1969.

20. Nas procuracfes em que advogados figurem como mandatarios constard o niumero de suas
inscricdes ou a declaragédo do outorgante de que o ignora, e nas outorgadas as sociedades de
advogados constardo, como mandatarios, os advogados que as integram.

21. Em todos os atos que praticarem, os tabelides fardo sempre referéncia ao livro e a folha do Registro
de Titulos e Documentos em que tenham sido trasladados os mandatos de origem estrangeira, a que
tenham de reportar-se. 44

22. Nas escrituras de substabelecimento, e naquelas em que as partes se fizerem representar por
procurador substabelecido, o tabelido exigir4 a apresentagéo dos instrumentos de procuragéo e
substabelecimento, se estes nao tiverem sido lavrados nas préprias notas do cartdério, arquivando-os em
pasta propria, com remissdes reciprocas.

22.1. Os Tabelides dos Cartérios de Notas, ao lavrarem instrumento publico de substabelecimento de
procuracéo ou revogacdo de mandato escriturado em suas proprias serventias, averbardo essa
circunstancia, imediatamente e sem 6nus a parte, a margem do ato revogado ou substabelecido. 45
22.2. Quando o ato revocatorio ou de substabelecimento tiver sido lavrado em outra serventia, o
Tabelido, imediatamente e mediante o pagamento pelo interessado da despesa postal da carta registrada,
comunicara essa circunstancia ao Tabelido que lavrou o ato original, encaminhando-lhe copia do
substabelecimento ou da escritura de revogacao de mandato que lavrou. 46

22.3. A copia da escritura de substabelecimento de procuracéo ou revogac¢do de mandato seré arquivada
em pasta prépria, anotando o Tabelido, a margem do ato substabelecido ou revogado, o nimero da pasta
e a folha em que arquivado o documento referido, com remissdes reciprocas. 47

23. Evitar-se-ao emendas e entrelinhas e, caso ocorram, devem ser ressalvadas no final do instrumento,
antes das assinaturas e subscricdes.

23.1. Mesmo que ressalvadas, ficam reprovadas as entrelinhas que afetem partes essenciais do ato,
como o preco, objeto e forma de pagamento.

24. Ressalvados os testamentos e hip6teses em que, por lei, o requisito seja essencial a validade do ato,
dispenséavel a presenca e assinaturas de testemunhas instrumentérias. 48

24.1. Nas hipoteses dos paragrafos 29, 4° e 5° do artigo 134 do Cdédigo Civil, o notario lera a escritura em
presenca de todos os participantes do ato, sob pena de responsabilidade. 49

25. O tabelido comunicara a Secretaria da Receita Federal, mediante preenchimento da "Declaragéo sobre
Operacéo Imobiliaria-DOI", as aliena¢6es ou aquisicdes de imbveis, quando o valor fiscal da operagéo
imobiliaria ou o informado pelas partes, ultrapassar o limite fixado por Instru¢do Normativa do 6rgéo
competente.50

25.1. Dispenséavel a comunicac¢éo, quando: 51

a) o alienante for pessoa juridica de direito publico;

b) se tratar de doagdes em adiantamento da legitima ou efetuadas as entidades enumeradas nos artigos
126 e 130 do RIR/80;

c) se tratar de transmiss@es "causa mortis" (heranca, legados, meagdes);

d) se tratar de desapropriacdo para fins de reforma agraria, conforme o disposto no paragrafo 5° do
artigo 184 da Constituicdo Federal;

e) acompra e venda se der em cumprimento a promessa de venda, cessao de direitos ou promessa de
cessao, desde que tais atos tenham sido:

e.l - registrados ha mais de 4 (quatro) anos;

e.2 - comunicados a SRF através da "Declaracéo sobre Operagao Imobiliaria", quando de sua lavratura
ou registro;

f) a escritura de compra e venda tenha sido lavrada em Cartério de Notas, sem emisséo de "Declaracéo
sobre Operacdo Imobiliaria”, ha mais de 4 (quatro) anos contados do registro em Cartério de Registro de
Imoveis ou de Titulos e Documentos.

25.2. Deveré& constar, do instrumento, a expresséo "Emitida DOl — Declaracé&o sobre Operacgéo Imobiliéria,
conforme Instru¢cdo Normativa da Secretaria da Receita Federal vigente". 52

25.3. Exceto as hipodteses referidas no subitem 25.1, cada alienac&o imobiliaria deve ser objeto de um
formulério. 53

25.4. As copias dos oficios que encaminharem essas comunicacfes ao 6rgédo da Receita Federal deverado
ser arquivadas, juntamente com o0s respectivos comprovantes de entrega ou remessa. 54

25.5. O nao cumprimento deste item sujeitarad o infrator a multa de um por cento do valor do ato. 55

26. Nas escrituras tornadas sem efeito, devera o tabelido certificar os motivos, datando e assinando o
ato, observado o Regimento de Custas.

26.1. Na auséncia de assinatura de uma das partes, o tabelido declarara incompleta a escritura,
consignando as assinaturas faltantes; pelo ato serdo devidos emolumentos e custas, ficando proibido o
fornecimento de certiddo ou traslado sem ordem judicial.

Subsecéo |



Do Registro Central de Testamentos

26-A. Os serventuarios dos Cartorios de Notas e dos Cartérios de Registro Civil das Pessoas Naturais e
Anexos de Notas de todo o Estado de S&o Paulo remeterdo ao Colégio Notarial do Brasil, Se¢do de S&o
Paulo, até o 5° (quinto) dia atil de cada més subsequente a préatica dos atos, relacdo dos nomes
constantes dos testamentos lavrados em seus livros, e suas revogagdes, e dos instrumentos de
aprovacéo de testamentos cerrados, ou informacé&o negativa da pratica de qualquer desses atos. 56
26-A.1. Constarao da relagéo: 57

a) nome por extenso do testador, CPF e RG;

b) espécie e data do ato;

c) livro e folhas em que o ato foi lavrado.

26-A.2. Tanto as relagdes como as informagdes negativas ser@o enviadas, via Internet, ao Colégio
Notarial do Brasil, Se¢do de S&o Paulo, arquivando-se digitalmente o comprovante de envio.58

26-B. No mesmo prazo referido no item 26-A supra, o serventuario remetera ao Colégio Notarial do Brasil,
Secdo de Sao Paulo, por cada ato comunicado, o valor fixado conforme a Lei Estadual n® 11.331/02, que
podera cobrar do outorgante para pagamento das despesas referentes ao registro do ato notarial. 59

26-C. Requerida a abertura da sucesséo, poderao os MM. Juizes de todo o Estado de S&o Paulo oficiar ao
Colégio Notarial do Brasil, Secéo de S&o Paulo, solicitando informacéo sobre a existéncia de testamento.
60

26-C.1. A informacé&o sobre a existéncia ou ndo de testamento de pessoa comprovadamente falecida
somente sera fornecida mediante requisi¢céo judicial, ou a pedido do interessado munido de
comprovagao documental do 6bito do testador e mediante o recolhimento do valor fixado conforme a Lei
Estadual n° 11.331/02, diretamente ao Colégio Notarial do Brasil, Se¢cao de S&o Paulo, inclusive por vale
postal ou ordem de pagamento, salvo em caso de assisténcia judiciaria, cabendo ao Juizo da 22 Vara de
Registros Publicos da Capital decidir as situagdes especiais porventura surgidas.61

26-D. Os oficios de informagé&o seréo assinados pelo Presidente da Secéo de Sdo Paulo do Colégio
Notarial do Brasil, ou por pessoa por ele designada, sob sua responsabilidade. 62
26-D.1. Os oficios serdo respondidos no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas. 63

26-E. O ndo cumprimento de qualquer determinac&o do Provimento n° 6/94, da Corregedoria Geral da
Justica, devera ser comunicado pelo Colégio Notarial & Corregedoria Geral da Justica. 64

SEGCAO Il - DO TESTAMENTO CERRADO

27. Apresentado testamento cerrado ao tabelido, na presenca de pelo menos 5 (cinco) testemunhas, este,
depois de ouvir do testador que aquele é o seu testamento, que o da por bom, firme e valioso e que quer
gque 0 mesmo seja aprovado, iniciard, imediatamente apos a Ultima palavra, o instrumento de aprovacao,
manuscrito ou datilografado.

27.1. N&o havendo espa¢o em branco, rubricara as folhas e iniciar4 o instrumento em folha separada,
fazendo disso circunstanciada mencéo.

27.2. Devera o tabelido rubricar todo o testamento.

27.3. Lavrado o instrumento de aprovagéo, o tabelido o lera na presenca do testador, que o assinara,
sabendo escrever, com as testemunhas do ato.

27.4. Nao sabendo assinar, uma das testemunhas indicadas pelo testador assinara a seu rogo, devendo
ser colhida a impresséo digital exclusivamente com a utilizac&o de coletores de impressdes digitais,
vedado o emprego de tinta para carimbo.65

28. Em seguida, depois de assinado, o tabelido passaré a cerrar e coser o testamento.66

29. Costurado e entregue o testamento ao testador, no livro préprio ou de Notas, o tabelido apenas
lancara nota do lugar, dia, més e ano em que o testamento foi aprovado e entregue, sugerindo-se na
auséncia de outra forma consagrada o modelo seguinte: "Aprovacgao de testamento cerrado - Declaro, de
acordo com o disposto no artigo 1.643 do Cédigo Civil, ter lavrado hoje, em cartério (ou no lugar onde
tiver sido aprovado), nesta cidade de ... o instrumento de aprovagéo de testamento de ..., que pelo
mesmo me foi apresentado na presenca das testemunhas ... que com ele o assinaram. Depois de
costurado e lacrado, guardadas as demais formalidades legais, entreguei-o ao apresentante. Data e
assinatura do tabelido".

- N&do ha necessidade de testemunhas para essa nota.

SECAO IV - DOS LIVROS E DO ARQUIVO

Subsecéo |
Das Disposicdes Gerais

30. Os Cartorios de Notas deverdo manter arquivos para:
a) as 5%. vias do imposto de transmissao;



b) as comunicagdes a Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda da jurisdigéo;

c) os alvaras;

d) certiddes do INSS ou sua cépia auténtica; 67

e) traslados de procuragdes, substabelecimentos de procuragdes outorgados em notas publicas e
instrumentos particulares de mandato; 68

f) copias de atos constitutivos de pessoas juridicas e eventuais altera¢ées; 69

g) recomendacdes da Corregedoria Geral da Justica, feitas aos Cartdrios de Notas e do Registro de
Imoveis do Estado, para que ndo pratiguem atos com base em procuragdes lavradas em locais que
menciona, nem lavrem ou registrem escrituras fundadas em atos praticados nos locais especificados,
com indice por distrito, municipio e comarca; 70

h) classificador para a primeira via da remessa de titulos ao Cartério de Registro de Imoveis (v. item 11
deste Capitulo);

i) classificador para arquivamento de cOpias de substabelecimentos e revogac8es de procuragdes
lavradas em outros Cartérios de Notas; 71

j) classificador para arquivamento das certiddes negativas de 6nus e alienagdes do Registro de Imoveis
utilizadas na lavratura de atos notariais. 72

30.1. Na hipotese de se proceder ao arquivamento previsto no subitem 14.1, deverdo ser mantidos ainda,
arquivos para:

a) certid6es dos tributos municipais;

b) certificados de cadastro do Incra e prova de quitagéo do Imposto Territorial Rural,

c) certiddes de acOes reais e pessoais reipersecutorias;

d) suprimido. 73

31. As pastas referidas no item anterior terdo, em média, 200 (duzentas) folhas, ao final encadernadas (v.
item 14). 74

32. Faculta-se para o arquivo dos papéis do cartério o sistema de microfilmagem, observada a legislacéo
pertinente.

33. Em cada tabelionato ou anexo de notas, havera em aberto livros de uso geral, para a lavratura de
escrituras, procuracgdes e testamentos, em numero, no maximo, igual ao de escreventes incumbidos de
lavrar respectivos atos. 75

33.1. Os livros de uso geral assumirdo a numeracao seqlencial aos de escrituras. 76

33.2. Os indices dos livros deverdo conter os nomes de todos 0s outorgantes e outorgados, inclusive os
de suas mulheres. 77

33.3. Todos os indices do tabelionato poderéo ser elaborados pelo sistema de fichas, livros ou banco de
dados informatizado. 78

34. O termo de encerramento, que devera ser lancado logo e somente apds o Gltimo ato, conterd os seus
elementos usuais.

Subsecéo Il
Dos Livros de Notas

35. Os livros de notas serao escriturados em folhas soltas, confeccionadas em papel dotado de
elementos e caracteristicos de seguranca. 79

35.1. A contratacdo da distribuicao e da fabricac&o dos livros formados por folhas em papel de
seguranca constituem encargo do Colégio Notarial do Brasil - Se¢do de S&o Paulo, que devera escolher
empresas especializadas para tanto, desde que preenchidos os requisitos de seguranca e idoneidade.
35.2. A escolha das empresas fabricantes sera submetida a homologacéo da Corregedoria Geral da
Justica, apenas para a verificagdo dos requisitos acima assinalados.

35.3. Os modelos de livros de notas serdo submetidos a prévia aprovacdo da Corregedoria Geral da
Justica.

36. Todos os tabelides, bem como os responsaveis pelo expediente de unidades vagas, manterao
cadastro junto ao fabricante, mediante a autorizacao do Colégio Notarial do Brasil - Se¢do de Sao Paulo,
em reproducdo ao cadastro jé existente em razéo da distribuicdo dos selos de autenticidade (item 75),
para o recebimento dos livros de notas.80

36.1. A aquisicdo dos livros de notas sera feita, exclusiva e diretamente, junto ao fabricante.

36.2. Os tabelides e os responsaveis pelo expediente de unidades vagas poderdo autorizar prepostos,
mediante indicacdo expressa ao fabricante, a receberem, em seu nome, livros de notas.

36.3. Sem estar cadastrado, o oficial delegado ou o responsavel pelo expediente ndo podera adquirir
livros de notas.

36.4. O Colégio Notarial do Brasil - Secéo S&o Paulo se encarregaré de atualizar, junto ao fabricante dos
livros de notas, o nome dos responsaveis pelos expedientes das unidades referidas vagas.

36.5. O fabricante dos livros de notas deveréd fornecer, diretamente, & Corregedoria Geral da Justica, a
cada més, um inventério completo das entregas realizadas a cada uma das unidades do servi¢o notarial.

37. Cada livro sera composto de 200 (duzentas) folhas. 81



37.1. Cada folha, com impresséo no verso e no anverso, obedecera as seguintes especificagdes:

a) A margem superior do anverso contera, impressos com tinta reagente, o brasdo nacional e as
designacgdes da Republica Federativa do Brasil, do Estado de S&o Paulo, da comarca, do municipio e do
tabelionato, o nimero do livro e da pagina;

b) A margem superior do verso conterd, impressas com tinta reagente, as designagcdes da Republica
Federativa do Brasil, do Estado de Sao Paulo, da comarca, do municipio e do tabelionato, o nimero do
livro e da pagina;

c) A margem inferior do verso e do anverso conterd um cédigo de barras com todas as informagdes
identificadoras do livro e da pagina;

37.2. Quando a numeracdo das paginas de cada livro, ao final, indicar a impossibilidade de se concluir
algum ato que nelas se inicie, o tabelido deixara de utiliza-las e as cancelard com a declaragao “em
branco”, assinada em seguida e evitando que o ato iniciado tenha prosseguimento em outro livro. 82
37.3. Os livros de notas, logo que concluidos, serdo encadernados.

37.4. As folhas utilizadas deverao ser guardadas em pasta propria, correspondente ao livro a que
pertencam, até a encadernacgao.

37.5. O espagamento entre linhas sera rigorosamente igual, até o encerramento do ato, inclusive nas
ressalvas e correcfes, se cabiveis.

37.6. A escrituracgéo far-se-a exclusivamente em cor azul ou preta indelével, proibida a utilizac&o de fitas
corretivas de polietileno.

37.7. As folhas sao insubstituiveis e devem ser mantidas no livro e, ao final, encadernadas, ainda que
inutilizadas.

38. O tabelido, o escrevente que lavrou a escritura e demais pessoas que compareceram ao ato assinarao
somente na Gltima pagina do ato. 83

39. O primeiro e os demais traslados serdo expedidos por cOpia carbonada ou reprografica, ou por
impressao informatizada. 84

39.1. Em qualquer caso, tera, como encerramento, a subscri¢do do tabelido, que portara, por fé, que é
copia do original, e a mencao expressa “traslado”, seguida da numeracéo de todas as péaginas, que seréo
rubricadas, indicandose o nimero destas, de modo a assegurar ao Oficial do Registro de Iméveis ou ao
destinatario do titulo, ndo ter havido acréscimo, subtracdo ou substituicdo das pecas.

39.2. Quando expedido por copia carbonada devera esta, igualmente e sem prejuizo das providéncias do
item anterior, ser assinada por todas as pessoas que compareceram ao ato.

SECAO YV - DOS IMOVEIS RURAIS

40. O tabelido ndo podera, sob pena de responsabilidade, lavrar escrituras de desmembramento de
imovel rural se a area a ser desmembrada e a remanescente ndo forem iguais ou superiores a fragédo
minima de parcelamento (modulo), impressa no certificado de cadastro correspondente. 85

40.1. O disposto neste inciso ndo se aplica aos casos em que a alienacéo se destine, comprovadamente,
a anexacdo a outro imovel rural confinante e desde que a &rea remanescente seja igual ou superior a
fracdo minima de parcelamento. 86

41. N&o estdo sujeitos as restricbes do inciso anterior os desmembramentos previstos no artigo 2° do
Decreto n°® 62.504, de 8 de abril de 1968.

41.1. Nesses casos o tabelido devera consignar, no instrumento, o inteiro teor da autorizagdo emitida
pelo INCRA, devendo esta ser igualmente averbada a margem do registro do titulo no Registro de
Iméveis. 87

42. A pessoa fisica estrangeira somente podera adquirir imoével rural que ndo exceda a 50 (cinqlienta)
maédulos de exploracgéo indefinida, em &rea continua ou descontinua. 88

42.1. A aquisicao serd livre, independente de qualquer autorizac&o ou licenca, se o imdvel contiver area
nédo superior a 3 (trés) modulos, ressalvados, no entanto, os imoveis situados em area considerada
indispensavel a seguranca nacional que dependerdo de assentimento prévio da Secretaria Geral do
Conselho de Seguranca Nacional (L. 5.709, 7-10-71, arts. 3°, parag. 1° e 7°. Faixas de Fronteira: L.
2.597/55, e de cem quildmetros as margens das BRs, objeto do DL 1.164/71, alterado pelo DL 1.243/72 e
pela L. 5.917/73).

42.2. A aquisicdo de imQveis rurais entre 3 (trés) e 50 (cinqliienta) modulos dependera de autorizacdo do
INCRA. 89

42.3. Dependerd também de autorizacdo a aquisi¢cdo de mais de um imovel, com area néo superior a 3
(trés) modulos, feita por uma pessoa fisica. 90

42.4. Caso o adquirente nao seja proprietario de outro imével com area ndo superior a 3 (trés) modulos,
devera ficar constando do instrumento sua declarac&o nesse sentido e sob sua responsabilidade.

43. A pessoa juridica estrangeira, autorizada a funcionar no Brasil, ou a pessoa juridica brasileira da qual
participem, a qualquer titulo, pessoas estrangeiras fisicas ou juridicas que tenham a maioria do seu
capital social e residam ou tenham sede no exterior, somente poderao adquirir imoveis rurais, seja qual
for a extensdo, mediante a aprovagdo do Ministério da Agricultura. 91



44. A soma das areas rurais pertencentes a pessoas estrangeiras, fisicas ou juridicas, ndo podera
ultrapassar 1/4 (um quarto) (25%) da superficie dos Municipios onde se situem, comprovada por certidao
do Registro de Imoéveis. 92

44.1. As pessoas de mesma nacionalidade ndo poderao ser proprietarias, em cada Municipio, de mais de
40% (quarenta por cento) e 1/4 (um quarto) da superficie do Municipio, i.e., 10% (dez por cento) da
superficie do Municipio. 93

45. Ficam excluidas das restricbes do inciso anterior as aquisi¢des de &reas rurais:

a) inferiores a 3 (trés) modulos;

b) que tiverem sido objeto de compra e venda, de promessa de compra e venda, de cessao ou de
promessa de cessdo, mediante escritura publica ou instrumento particular devidamente protocolado no
registro competente, e que tiverem sido cadastradas no INCRA, em nome do promitente comprador,
antes de 10 de marco de 1969;

c) quando o adquirente tiver filho brasileiro ou casado com pessoa brasileira, sob o regime de comunhéo
de bens. 94

46. Da escritura relativa a aquisicao de imovel rural por pessoa fisica estrangeira constara,
obrigatoriamente, o documento de identidade do adquirente, prova de sua residéncia no territorio
nacional e, quando for o caso, a autorizagcéo do INCRA. 95

46.1. O prazo de validade da autorizagdo é de 30 (trinta) dias, dentro do qual deverd ser lavrada a
escritura. 96

47. Quando o adquirente de imovel rural for pessoa juridica estrangeira, ou a que seja a ela equiparada,
devera constar, obrigatoriamente, da escritura: a aprovacao pelo Ministério da Agricultura, os
documentos comprobatdrios de sua constituicdo e de licenga para seu funcionamento no Brasil, e a
autorizacdo do Presidente da Republica, nos casos previstos no §. 3° do artigo do Decreto n° 74.965, de
26 de novembro de 1974. 97

47.1. No caso de o adquirente ser sociedade andnima brasileira, constard a prova de adog¢éo da forma
nominativa de suas acdes. 98

47.2. O prazo de validade do deferimento do pedido é de 30 (trinta) dias, dentro do qual devera ser
lavrada a escritura. 99

48. O tabelido, que lavrar escritura que viole as prescricdes legais atinentes a aquisi¢cdo de imoveis rurais
por pessoas estrangeiras, respondera civil e criminalmente pelo ato. 100

SECAO VI - DAS COPIAS E DAS AUTENTICAGCOES

49. Os traslados e certid6es dos atos notariais serdo fornecidos no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis
contados da lavratura ou do pedido, necessariamente subscritos pelo tabelidao ou seu substituto legal e
rubricadas todas as folhas.

49.1. E obrigatéria a utilizac&o de papel de seguranca para as certiddes e traslados de atos notariais. 101
a) o papel serd dotado de elementos e caracteristicas técnicas de segurancga;

b) a distribuicdo e a fabricac&o do papel de seguranca seréo contratadas pelo Colégio Notarial do Brasil -
Secdo de Sao Paulo e pela Associacdo dos Registradores das Pessoas Naturais, separada ou
conjuntamente, que deverdo escolher empresas especializadas, que preencham os requisitos de
seguranca e idoneidade;

c) a escolha da empresa fornecedora e dos modelos a serem adotados serd submetida & homologacéo
desta Corregedoria Geral da Justica, quando sera procedida a verificacdo de atendimento dos requisitos
acima propostos;

d) o Colégio Notarial do Brasil - Se¢do de S&o Paulo e a Associacao dos Registradores das Pessoas
Naturais fornecerédo ao fabricante o cadastro de todos os Tabelides de Notas e Oficiais de Registro Civil e
dos responsaveis pelo expediente de unidades vagas, o qual sera mantido atualizado;

e) a aquisicdo do papel de seguranca serd sempre feita exclusiva e diretamente junto ao fornecedor;

f) em cada uma das unidades de servi¢o extrajudicial serd mantido classificador préoprio para
arquivamento de todos os documentos referentes a requisicao e ao recebimento do papel de seguranca,
do qual constara o nimero de folhas recebidas, utilizadas e o estoque existente;

g) é vedado o repasse de folhas de papel de seguranca de uma unidade extrajudicial para outra;

h) os Tabelides de Notas e os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais e 0s responsaveis pelo
expediente de unidades vagas velardo pela guarda das folhas de papel de seguranga em local seguro;

i) o fabricante devera fornecer mensalmente & Corregedoria Geral da Justica relagdo com os dados
relativos as aquisi¢cdes feitas pelas Serventias para insercdo no banco de dados da Corregedoria Geral
da Justica, em disquete ou impresso, que ficardo arquivados;

j) as Serventias seréo identificadas na numeracéo langcada no papel de seguranca. Parte desta devera
conter o mesmo numero atribuido as Serventias pela Corregedoria Geral da Justica no cadastro de que
dispde;

1) o extravio ou subtragéo do papel de seguranga serd imediatamente comunicado a Corregedoria
Permanente a qual se incumbira de informar & Corregedoria Geral da Justica com a numeracao
respectiva, para fins de publicacao na imprensa oficial;

m) cada Tabelido e Oficial delegado ou designado comunicara obrigatoriamente ao final de cada bimestre



as Corregedorias Permanente e Geral da Justica a quantidade e a numeracéo de papéis de seguranca
danificados.

50. E vedado, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e criminal, a extracdo de traslados e
certiddes de atos ou termos incompletos, a ndo ser por ordem judicial.

51. Os traslados e certiddes serdo expedidos sob a forma datilogréfica, facultando-se a reprodugéo
reprografica ou pelo sistema fideicopia. Reprografia: processo de reprodugéo que recorre a técnica da
fotocopia, xerocopia, eletrocopia, termocdpia, microfilmagem, computacgéo eletrdnica, heliografia,
eletrostatica, etc.

51.1. Pelo sistema reprografico ou equivalente poderdo, ainda, extrair copias de documentos publicos ou
particulares. 102

51.2. A duplicagédo de documentos far-se-4 pelos métodos hoje a disposi¢cédo dos Srs. Tabelides e das
partes, vedado o uso da publica-forma. Nao serdo autenticadas copias de outras copias, ainda que estas
estejam autenticadas. 103 Publica-forma é a copia integral e fiel de documento avulso que, para esse fim,
o interessado apresenta ao tabelido.

51.3. Nas reprografias de documentos, publicos ou particulares, autenticadas ou ndo, cujo processo de
reproducdao utilize recurso tecnoldgico de alta definico e gerador de copias coloridas, devera o tabelido,
necessariamente, apor o termo "COPIA COLORIDA", através de carimbo apropriado (chancela manual) e
proporcional a dimensdo do documento a ser extraido, tornando legivel a expressao que ficara
centralizada no anverso da copia. 104

52. Compete, exclusivamente, ao tabelido, oficial maior e escrevente autorizado, a autenticacéo das
chancelas mecénicas registradas na serventia e a autenticagdo das copias de documentos particulares e
certiddes de traslados de instrumentos do foro judicial, extraidos pelo sistema reprogréfico, desde que
apresentados os originais. 105

52.1. O registro da chancela mecanica observara os seguintes requisitos:

a) preenchimento da ficha-padré@o destinada ao reconhecimento de firma (itens 59, 65 e 66 da Secéao VI
deste Capitulo);

b) arquivamento na serventia do fac-simile da chancela;

c) declaracao do dimensionamento do cliché; e

d) descric8o pormenorizada de chancela, com especificacdo das caracteristicas gerais e particulares do
fundo artistico.106

52.2. O uso da chancela mecéanica nos itens de autenticacdo das cOpias de documentos particulares e
certiddes ou traslados de instrumentos do foro judicial, extraidos pelo sistema reprogréafico, observara
0s requisitos contidos nos itens 69 a 71, da Secao VIl deste Capitulo.

52.3. As copias reprograficas autenticadas por autoridade administrativa, em razao de seu oficio, e do
foro judicial independem de autenticag&o notarial, uma vez que constituem documentos originarios.107

53. Os tabelides, ao autenticarem cOpias reprogréficas, ndo deverdo restringir-se a mera conferéncia dos
textos ou ao aspecto morfolégico da escrita, mas verificar, com cautela, se o documento copiado contém
rasuras, supressao de palavras ou linhas, ou ainda quaisquer outros sinais suspeitos indicativos de
possiveis fraudes.108

54. Nao seré extraida, autenticada ou utilizada para a pratica de nenhum ato notarial reproducgéo
reprografica de outra reproducdao reprogréfica, autenticada ou néo, de documento publico ou particular.
109

54.1. N&o se sujeitam a esta restricdo a copia ou o conjunto de cdpias reprogréficas que, emanadas e
autenticadas de autoridade ou reparti¢do publica, constituam documento originério, tais como cartas de
ordem, de sentenca, de arrematacéo, de adjudicacéo, formais de partilha, certiddes positivas de registros
publicos e de protestos, certiddes da Junta Comercial e post gramas. 110

54.2. Quando a reproducdo reprogréfica for extraida por cartério de notas ou oficio de justica, do
instrumento de autenticagdo devera constar a circunstancia (modelo padronizado).

54-A. E vedado as serventias autenticar documentos ja autenticados pelo Juizos e Tribunais. 111
54-A.1. A autenticagao terd validade perante todas as reparticdes publicas que ndo poderao recusé-la ou
exigir autenticacdo pelas serventias de justica extrajudiciais. 112

55. Nos documentos em que houver mais de uma reproduc¢do, a cada uma correspondera um
instrumento de autenticagéo.

55.1. Sempre que possivel, o instrumento de autentica¢do constara do anverso da cépia. Quando tenha
de constar do verso, inutilizar-se-8o os espagos remanescentes através de carimbo apropriado (modelo
padronizado).

55.2. De todo instrumento de autenticagdo, constara necessariamente o carimbo individualizado do
escrevente que o firmou.

56. SO serao autenticadas copias reprograficas extraidas por terceiros, que estejam assinadas pelo autor
identificado da reproducéo e mediante exibic&o do original (modelo padronizado).



57. Devera o tabelido, na extragéo e autenticacdo de copias reprogréaficas de documentos de reduzido
tamanho, inutilizar os espacos em branco, cortando e reduzindo a reproducao, de acordo com as
dimens@es do documento, de modo que ali caibam somente a reproduc¢éo e a autenticacao.

58. S8o consideradas validas as copias dos atos notariais escriturados nos livros do servigo consular
brasileiro, produzidas por maquinas fotocopiadoras, quando autenticadas por assinatura original de
autoridade consular brasileira. 113

SECAO VIl - DO RECONHECIMENTO DE FIRMAS

59. A ficha-padrao destinada ao reconhecimento de firmas contera os seguintes elementos:

a) nome do depositante, endereco, profissdo, nacionalidade, estado civil, filiagao e data do nascimento;
b) indicac&o do numero de inscrigdo no CIC, quando for o caso, e do documento de identidade, com o
respectivo nimero, data de emisséo e reparticdo expedidora;

c) data do depdsito da firma;

d) assinatura do depositante, aposta 2 (duas) vezes;

e) rubrica e identificac&@o do tabelio ou escrevente que verificou a regularidade do preenchimento;

f) no caso de depositante cego ou portador de visdo subnormal, certiddo de que o depositante exibiu
cédula de identidade (letra "b"), cujo nimero foi anotado, bem como de que as assinaturas do
depositante e as de 2 (dois) apresentantes devidamente qualificados, foram lancadas na presencga do
notario;114

g) no caso de depositante semi-alfabetizado, deve ser adotado o procedimento previsto na alinea
anterior.115

59.1. E obrigatoéria a utilizac8o de cartdo de assinatura padronizado para reconhecimento de firma: 116
a) o cartdo de assinatura ser4 dotado de elementos e caracteristicas técnicas de seguranga;

b) a distribuicéo e a fabricacdo do cartdo de assinatura serdo contratadas pelo Colégio Notarial do Brasil
— Secdo de Sdo Paulo e pela Associacdo dos Registradores das Pessoas Naturais, que deverdo escolher
empresas especializadas, que preencham os requisitos de seguranca e idoneidade;

c) a escolha da empresa fornecedora e dos modelos a serem adotados serd submetida & homologacéo
desta Corregedoria Geral da Justica, quando sera procedida a verificacdo de atendimento dos requisitos
acima propostos;

d) o Colégio Notarial do Brasil — Se¢cédo de S&o Paulo e a Associacao dos Registradores das Pessoas
Naturais fornecerdo ao fabricante o cadastro de todos os Tabelides de Notas e Oficiais de Registro Civil
das Pessoas Naturais e dos responsaveis pelo expediente de unidades vagas, o qual sera mantido
atualizado;

e) a aquisicdo do cartdo de assinatura seréa sempre feita exclusiva e diretamente junto ao fornecedor;

f) em cada uma das unidades de servi¢co extrajudicial ser4 mantido classificador proprio para
arquivamento de todos os documentos referentes a requisicdo e ao recebimento do cartéo de assinatura,
do qual constara o nimero de cartdes recebidos, utilizados e o estoque existente;

g) é vedado o repasse de cartdo de assinatura de uma unidade extrajudicial para outra;

h) os Tabelides de Notas e os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais e 0s responsaveis pelo
expediente de unidades vagas velarao pela guarda dos cartdes de assinatura em local seguro;

i) o fabricante devera fornecer mensalmente & Corregedoria Geral da Justica relagdo com os dados
relativos as aquisi¢cdes feitas pelas Serventias para insercéo no banco de dados da Corregedoria Geral
da Justica, em disquete ou impresso, que ficaréo arquivados;

j) as Serventias seréo identificadas na numeracé&o lancada no cartdo de assinatura. Parte desta devera
conter o mesmo numero atribuido as Serventias pela Corregedoria Geral da Justica no cadastro de que
dispde;

1) os cartdes deverdo ter numeragéo sequencial e ininterrupta e seréo fornecidos em formuléario continuo;
m) o extravio ou a subtracdo do cart@o de assinatura serd imediatamente comunicado a Corregedoria
Permanente a qual se incumbira de informar & Corregedoria Geral da Justica com a numeragéo
respectiva, para fins de publicacao na imprensa oficial;

n) cada Tabeliao e Oficial delegado ou designado comunicara obrigatoriamente ao final de cada bimestre
as Corregedorias Permanente e Geral da Justica a quantidade e a numeracéo de cartdes de assinatura
danificados.

60. E obrigat6ria a apresentaco do original de documento de identidade (Registro Geral; Carteira
Nacional de Habilitag@o, modelo atual, instituido pela Lei nimero 9.503/97, com o prazo de validade em
vigor; carteira de exercicio profissional expedida pelos entes criados por Lei Federal, nos termos da Lei
n° 6.206/75 ou passaporte que, na hipétese de estrangeiro, devera estar com prazo do visto nao expirado)
para a abertura de ficha-padréo, vedada a apresentagéo destes documentos replastificados. Os tabelides
estdo autorizados a extrair, as expensas dos interessados, cépia reprografica do documento de
identidade apresentado para preenchimento da ficha-padréo, na hipétese do préprio interessado nao
fornecer a cOpia autenticada. Em qualquer caso, a copia sera devidamente arquivada com a ficha-padrao
para facil verificagédo. 117

61. O reconhecimento, com a mencdo de ser a firma auténtica, ou de ter sido feito por semelhanca, deve
conter o nome da pessoa a que se refere. 118
61.1. E vedado o reconhecimento por abono, salvo no caso de procuracéo firmada por réu preso e



outorgada a advogado, desde que visada pelo Diretor do Presidio, com sinal ou carimbo de identificac&o.
119

61.2. Sera mantido livro proprio para o controle dos atos de reconhecimento de firma como auténtica,
podendo ser aberto, a critério do Tabelido, até no maximo um livro para cada escrevente autorizado a
lavrar tais atos. 120

61.3. No reconhecimento da firma como auténtica, sera pelo Tabelido, ou pelo escrevente por ele
autorizado, lavrado, no livro a que se refere o subitem anterior, termo de comparecimento da parte, que
devera ser identificada e qualificada, observado o item 12, “a”, deste Capitulo, indicando-se o local, a
data e a natureza do ato em que foi reconhecida como auténtica a firma langada, sem prejuizo de ser
colhida amostra da assinatura na ficha-padrao, que devera permanecer junto ao acervo. 121

61.4. E facultado, na hipdtese de reconhecimento de firma por autenticidade de varios documentos
referentes a mesma pessoa fisica ou ao mesmo representante da pessoa juridica, a escrituragdo de um
termo referente a cada documento em ordem sequencial e ininterrupta, mediante inutilizagéo do campo
relativo a assinatura de cada um deles. O termo subsequente servira para a subscri¢cdo do usuério e para
0 encerramento, onde sera consignado pelo preposto que a assinatura ali aposta ratifica e é referente a
todos os termos de nimeros inicial e final da seqiiéncia daquele signatério, com expressa mencéo do
nimero de cada um dos termos a que se refere. 122

61.5. E facultado o uso de etiqueta adesiva na lavratura de reconhecimento de firma por autenticidade, a
qual devera ser integralmente preenchida por processo mecanico, exceto no que se refere as assinaturas
da parte e do Tabelido, ou Oficial, ou escrevente autorizado, mediante aposi¢éo do visto daquele que
lavrar o termo e carimbo com identificacdo do Tabelido ou Oficial, que ocupem parte da etiqueta e parte
do livro, de modo a deixar marca em caso de remocé&o daquela: 123

a) a etiqueta deveréa ser confeccionada em papel que contenha ranhuras ou micro-cortes que provoquem
seu rompimento na tentativa de remoc&o, e nela deverd ser utilizada cola com quantidade suficiente para
impedir remocao posterior; 124

b) o Colégio Notarial do Brasil — Se¢cé@o de S&o Paulo, e a Associagdo dos Registradores de Pessoas
Naturais do Estado de S&o Paulo contratardo fabricante Unico para as etiquetas que atenda aos critérios
estabelecidos, o qual devera manter controle da quantidade e do nimero das etiquetas fornecidas a cada
Tabelido, ou Oficial; 125

c) a escolha da empresa fornecedora e do modelo de etiqueta adesiva a serem adotados sera submetida
a homologacéo desta Corregedoria Geral da Justica, quando ser& procedida a verificagc&o dos requisitos
de seguranca e idoneidade; 126

d) os Notarios, Registradores Civis e 0s responsaveis pelo expediente das unidades vagas velarao pela
guarda das etiquetas em local seguro; 127

€) 0 extravio e a subtracdo das etiquetas serdo comunicados & Corregedoria Permanente respectiva,
informando esta, a Corregedoria Geral da Justi¢ca, a numeracéo respectiva das etiquetas; 128

f) o Oficial e o Tabelido delegado que utilizar este sistema sera obrigado a comunicar, ao final de cada
bimestre, & Corregedoria Permanente respectiva, a quantidade e a numeracao seqiencial das etiquetas
danificadas. O fabricante das etiquetas, por sua vez, deverafornecer diretamente a Corregedoria Geral da
Justica, a cada bimestre, inventéario completo, com mencéao da quantidade e das séries de numeragao
das etiquetas entregues a cada uma das unidades do servigo extrajudicial; 129

g) a faculdade prevista no subitem 61.4 é aplicavel aos casos de lavratura do reconhecimento de firma
por autenticidade por etiqueta adesiva. 130

62. O reconhecimento de firma quando feito por escrevente autorizado deveré ter a identificacdo de sua
assinatura por carimbo individualizado.

63. Para o reconhecimento de firma poder-se-4 exigir a presenca do signatario ou a apresentacao do seu
documento de identidade e da prova de inscri¢cdo no CIC.

64. E vedado o reconhecimento de firma em documentos sem data, incompletos ou que contenham, no
contexto, espacos em branco.

64.1. Se o instrumento contiver todos os elementos do ato, pode o tabelido ou escrevente autorizado
reconhecer a firma de apenas uma das partes, ndo obstante faltar a assinatura da outra, ou das outras.

64-A. O reconhecimento de firmas de Juizes de Direito, quando autenticadas por Oficio de Justica,
somente serd exigido nas hipéteses previstas em lei ou se houver ddvida em relacdo a sua autenticidade.
131

65. O preenchimento do cartdo de firmas devera ser feito na presenca do tabeliéo ou do escrevente que
devera conferi-lo e visa-lo.

66. Fica proibida a entrega de fichas-padrao para o preenchimento fora do cartorio.

67. E autorizado o reconhecimento de firmas em escrito de obrigac&o redigido em lingua estrangeira, de
procedéncia interna, uma vez adotados os caracteres comuns.

67.1. Nesse caso, além das cautelas normais, o tabelido fara mencionar, no proprio termo de
reconhecimento ou junto a ele, que o documento, para produzir efeito no Brasil e para valer contra
terceiros, devera ser vertido em vernaculo, e registrada a tradugéo.132



68. Fica autorizada a adogéo do processo de chancela mecéanica, com o mesmo valor da assinatura de
préprio punho do tabelido, oficial maior e escrevente autorizado, nos termos destinados ao
reconhecimento de firmas, a autenticagdo de copias de documentos extraidos mediante sistema
reprografico e & autenticacéo de chancelas mecénicas registradas na serventia.

69. A chancela mecanica contera os seguintes dados e requisitos:

a) gravacdo da sigla PJ sobreposta a sigla SP;

b) designacé&o do Cartdrio e da Comarca;

c) termo referente a respectiva autenticacéo de copias de documentos e da chancela mecéanica, ou ao
reconhecimento de firma, com os claros a serem preenchidos; e

d) gravacao da assinatura autorizada sobreposta ao nome por extenso, respectivo cargo e nimero da
cédula de identidade (RG).

70. A maquina empregada para a impressao da chancela mecéanica devera possuir as seguintes
condic¢des técnicas:

a) disparador de impressao de chancela acionado eletronicamente;

b) tinta liquida, de cor preta, indelével, destituida de componentes magnetizaveis,

para impressdo macerada, de maneira a nao permitir copias;

c) dispositivo de seguranca acionado por meio de 3 (trés) chaves;

d) contador elétrico numérico das chancelas efetuadas, selado, inviolavel e irreversivel;

e) trava de sobrecarga de copias extras.

70.1. As chaves que acionam a maquina de chancelar, de que trata a alinea "c" deste item, ficardo sob a
guarda, respectivamente, do tabelido, oficial maior e escrevente autorizado a opera-la, sendo todos
responsaveis, solidariamente, pela regularidade do chancelamento dos documentos e inclusive pelo uso
indevido de tal processo, por quem quer que seja.

71. A autorizacdo para o uso de chancela mecanica sera dada pelo Juiz Corregedor Permanente do
respectivo Tabelionato, o qual far4, em seguida, comunicagao a Corregedoria Geral da Justica.

71.1. O pedido do tabelido sera dirigido ao Juiz Corregedor Permanente, que, apés verificar se a maquina
e o cliché atendem as exigéncias dos itens 70 e 71, se manifestara, expressamente, sobre a conveniéncia
da medida, a organizagdo e o movimento da serventia, o zelo do titular e dos escreventes, e todas as
demais condigdes, pessoais e materiais, que capacitem avaliar-se se o pretendente pode utilizar o
sistema. O expediente devera vir acompanhado de impressdes dos clichés a serem adotados.

71.2. A autorizacao serd negada, como regra, aos tabelides de comarcas de 12 e 22 entrancias, a menos
comprovem devidamente dispor de movimento idéntico aos dos tabelionatos das comarcas de 32
entrancia, preenchendo os demais requisitos.

71.3. O Juiz Corregedor Permanente, ou o Corregedor Geral da Justica, "ex officio", poderdo suspender
ou revogar a autorizacéo concedida, inclusive apreendendo méquinas e clichés, quando necesséario.133

SECAO VIl - DO SELO DE AUTENTICIDADE

72. E obrigatéria e integrara a forma dos atos de autenticacio de cépias de documentos e
reconhecimento de firmas a aplicacdo de um selo de autenticidade. 134

72.1. A falta de aplicacdo do selo de autenticidade acarretaré a invalidade dos atos acima referidos.135
72.2. O selo de autenticidade sera dotado de elementos e caracteristicos de seguranga, alterando-se suas
cores e logotipo no maximo a cada dois anos. 136

72.3. A rubrica ou assinatura do tabelido ou escrevente, que verificou a regularidade do ato notarial,
devera ser aposta no documento de forma a integrar este com o selo, ou carimbo, sem impedir a leitura
da série e niumero do selo de autenticidade e a identificac8o do praticante do ato.137

73. A contratacdo da distribuicdo e da fabricac&o de selos constituem encargo do Colégio Notarial do
Brasil - Se¢céo de S&o Paulo e da Associacao dos Registradores de Pessoas Naturais do Estado de Séo
Paulo, que deverao escolher empresas especializadas para tanto, desde que preenchidos os requisitos
de seguranca e idoneidade. 138

73.1. A escolha das empresas fabricantes serd submetida & homologacéo da Corregedoria Geral da
Justica, apenas para a verificagdo dos requisitos acima assinalados.139

74. Os modelos de selos serdo submetidos a prévia aprovacédo da Corregedoria Geral da Justica. 140

75. Todos os notarios e registradores civis, bem como os responsaveis pelo expediente de unidades
vagas, serdo cadastrados, inicialmente, junto ao fabricante, mediante a autorizacao do Colégio Notarial
do Brasil - Segéo de Sao Paulo ou da Associagéo dos Registradores Civis do Estado de Sdo Paulo, para
recebimento dos selos de autenticidade. 141

75.1. Os notarios, os registradores civis e 0s responsaveis pelo expediente de unidades vagas poderdo
autorizar prepostos, mediante indicacéo expressa ao fabricante, a receberem, em seu nome, selos de
autenticidade.142

75.2. Sem estar cadastrado, o oficial delegado ou o responsavel pelo expediente, portanto, ndo podera
adquirir selos.143



76. O cadastramento inicial serd comunicado a esta Corregedoria Geral da Justi¢a, bem como, a cada
bimestre, as eventuais modificagdes posteriores. 144

77. A Corregedoria Geral da Justica se incumbira de noticiar, ao Colégio Notarial do Brasil - Se¢céo Sao
Paulo e & Associacéo dos Registradores de Pessoas Naturais do Estado de S&o Paulo, todas as
designacdes e posteriores alteracdes para responder pelos expedientes vagos de unidades dos servigos
notariais e de registro civil das pessoas naturais. 145

78. O Colégio Notarial do Brasil - Se¢do S&o Paulo e a Associacéo dos Registradores de Pessoas
Naturais do Estado de S&@o Paulo se encarregarao de atualizar, junto ao fabricante dos selos de
autenticidade, o nome dos responsaveis pelos expedientes das unidades referidas no item anterior. 146

79. A aquisicado dos selos de autenticidade sera feita, exclusiva e diretamente, junto ao fabricante. 147
79.1. Em cada uma das unidades do servigo extrajudicial serd mantido classificador proprio para
arquivamento de todos os documentos referentes a requisi¢cao e ao recebimento de selos de
autenticidade, com balan¢o mensal, do qual constard o nimero de selos recebidos, a quantidade
utilizada e o estoque existente, destacando-se aqueles que tenham sido empregados em atos nao
sujeitos ao pagamento de custas. 148

79.2. E vedado o repasse de selos de seguranca, de uma unidade para outra do servigo extrajudicial.149
79.3. Diariamente, o Tabelido efetuard um balanco, registrando o nimero inicial e final dos selos e séries
utilizados.150

79.4. No caso de modificagcdo do modelo do selo de autenticidade, aqueles restantes e sem utilidade
deverdo ser incinerados, mediante envio da relagcdo correspondente a Corregedoria Permanente, para
prévia autorizagdo, seguida de comunicacgéo a Corregedoria Geral da Justica. 151

80. Os notarios, os registradores civis e 0s responsaveis pelo expediente de unidades vagas velarao pela
guarda dos selos de autenticidade em local seguro. 152

81. O extravio e a subtracdo dos selos serdo comunicados imediatamente a Corregedoria Permanente
respectiva, informando esta, a Corregedoria Geral da Justi¢a, a numeragéo respectiva dos selos, visando
publicagdo na imprensa oficial. 153

82. Cada oficial delegado sera obrigado a comunicar, ao final de cada bimestre, a Corregedoria
Permanente respectiva, a quantidade e a numeracéo de série dos selos de autenticidade danificados. 154

83. O fabricante dos selos de autenticidade devera fornecer, diretamente, a Corregedoria Geral da
Justica, a cada més, um inventario completo, com a mencao das séries de numeracédo entregues a cada
uma das unidades do servi¢o extrajudicial.155

84. A cada ato de autenticacéo de copias de documentos e de reconhecimento de firmas, correspondera
a aplicacdo de um selo de autenticidade. 156

84.1. E facultada a confecg&o e a utilizagdo de séries e padrdes diferenciados de selos mdaltiplos, que
correspondam a mais que um ato. 157

85. A aplicacao do selo de autenticidade sera feita de molde a criar uma vinculagéo entre este selo e 0s
respectivos atos de reconhecimento de firma e autenticac&o de cépias de documentos, por chancela ou
carimbo, a ponto de ser possivel, quando multiplos os atos praticados num mesmo documento,
identificar a qual cada selo se refere. 158

86. A aplicacado do selo de autenticidade, em cépia autenticada, sera feita, obrigatoriamente, na mesma
face da reproducéo. 159

87. A lavratura do instrumento de autentica¢do de copias de documentos ou de reconhecimento de
firmas contera a adverténcia obrigatéria seguinte: "Valido somente com o selo de autenticidade". 160

88. Quando for cabivel a préatica de ato que dependa da aplicac&o do selo de autenticidade previsto neste
capitulo, independentemente do pagamento de custas e contribui¢cdes, o interessado devera apresentar
requerimento escrito, no qual indicara,

expressamente, quais os atos pretendidos. 161

88.1. Os requerimentos tratados neste item serao arquivados em classificador proprio, especialmente
aberto para esse fim, cumprindo sejam numerados e datados com o dia da pratica do respectivo ato. 162

SECAO IX - DA CENTRAL DE ESCRITURAS DE SEPARACOES, DIVORCIOS E INVENTARIOS (CESDI)163

89. Os delegados ou responsaveis pelas unidades correspondentes aos Tabelides de Notas e Oficiais de
Registro Civil das Pessoas Naturais e Anexos de Notas de todo o Estado de Sdo Paulo enviardo ao
Colégio Notarial do Brasil, Secao de S&o Paulo, pela Internet, informac®8es gratuitas, no minimo, uma vez
por semana (nesse caso, as segundas-feiras e, quando ndo houver expediente, no primeiro dia Gtil



subseqliente), sobre a lavratura de escrituras decorrentes da Lei n° 11.441/2007, contendo os dados
referidos no item 90 infra (ou, na hipdtese de auséncia, informacgéo negativa da préatica desses atos no
periodo); arquivando-se digitalmente o comprovante de remessa.164

90. Poderéa qualquer interessado acessar gratuitamente o website “notarialnet.org.br”, para obter
informacé&o sobre a eventual préatica dos atos referidos no subitem anterior, que indicara, em caso
positivo, o tipo de escritura, a serventia que a lavrou, a data em que isto ocorreu e ainda o respectivo
numero do livro e folhas. Revelar-se-ao, ainda, os nomes dos separandos, divorciandos, “de cujus”,
cOnjuges supérstites e herdeiros, bem como seus respectivos nimeros de RG e CPF.165

SECAO X - DAS ESCRITURAS DE SEPARACAO, DIVORCIO E INVENTARIO 166

Subsecéo |
DisposicBes de Caréter Geral

91. Para a lavratura dos atos notariais de que trata a Lei n° 11.441/07, é livre a escolha do tabelido de
notas, nao se aplicando as regras de competéncia do Cédigo de Processo Civil. 167

92. E facultada aos interessados a opc¢éo pela via judicial ou extrajudicial, podendo ser solicitada, a
qualguer momento, a suspenséo, pelo prazo de 30 dias, ou a desisténcia da via judicial, para promocé&o
da via extrajudicial. 168

93. As escrituras publicas de inventério e partilha, separagéo e divércio consensuais ndo dependem de
homologacéo judicial e séo titulos habeis para o registro civil e o registro imobiliario, para a
transferéncia de bens e direitos, bem como para promoc¢ao de todos 0s atos necessarios a
materializacao das transferéncias de bens e levantamento de valores (DETRAN, Junta Comercial,
Registro Civil de Pessoas Juridicas, instituic6es financeiras, companhias telefonicas, etc.). 169

94. O valor dos emolumentos devera corresponder ao efetivo custo e a adequada e suficiente
remuneracdo dos servigos prestados, conforme estabelecido no paragrafo Unico do art. 10 da Lei n°®
10.169/2000, observando-se, quanto a sua fixagao, as regras previstas no art. 20 da citada lei. 170

94.1. E vedada a fixag&o de emolumentos em percentual incidente sobre o valor do negécio juridico
objeto dos servi¢os notariais e de registro. 171

94.2. Enquanto ndo houver previsao especifica dos novos atos notariais na Tabela anexa a Lei Estadual
n° 11.331/02, a cobranca dos emolumentos dar-se-4 mediante classificac@o nas atuais categorias gerais
da Tabela, pelo critério “escritura com valor declarado”, quando houver partilha de bens, considerado o
valor total do acervo, e pelo critério “escritura sem valor declarado”, quando nao houver partilha de
bens. 172

94.3. Havendo partilha, prevalecera como base para o calculo dos emolumentos, o maior valor dentre
aquele atribuido pelas partes e o venal. Nesse caso, em inventario e partilha, excluir-se-a da base de
céalculo o valor da meacé&o do cOnjuge sobrevivente.173

95. A gratuidade prevista na Lei n°® 11.441/07 compreende as escrituras de inventério, partilha, separacéo
e divorcio consensuais. 174

96. Para a obtencéo da gratuidade de que trata a Lei n° 11.441/07, basta a simples declaragdo dos
interessados de que ndo possuem condi¢c8es de arcar com os emolumentos, ainda que as partes estejam
assistidas por advogado constituido. 175

97. E necessaria a presenca do advogado, dispensada a procuragéo, ou do defensor publico, na lavratura
das escrituras decorrentes da Lei n°® 11.441/07, nelas constando seu nome e registro na OAB. 176

98. E vedada ao tabelifo a indicacdo de advogado as partes, que deverdo comparecer para o ato notarial
acompanhadas de profissional de sua confianga. 177

98.1. Se as partes ndo dispuserem de condi¢gdes econbmicas para contratar advogado, o tabelido deveréa
recomendar-lhes a Defensoria PUblica, onde houver, ou, na sua falta, a Seccional da Ordem dos
Advogados do Brasil. 178

99. E desnecessario o registro de escritura publica decorrente da Lei n® 11.441/2007 no Livro “E” de
Oficio de Registro Civil das Pessoas Naturais. 179

100. Em caso de nomeacéo de advogado dativo, decorrente do convénio Defensoria Publica-OAB, o
Tabelido devera, apés a lavratura do ato notarial, emitir a correspondente certidao de verba honoraria,
nos termos do referido convénio. 180

101. Nas escrituras publicas de inventério e partilha, separacé&o e divorcio consensuais, devem constar a
nomeacao e qualificagcdo completa do(s) advogado(s) assistente(s), com meng¢do ao nimero de registro e
da seccdo da OAB. 181



Subsecéo Il
DisposicBes Referentes ao Inventario e a Partilha

102. E obrigatéria a nomeacéo de interessado, na escritura publica de inventéario e partilha, para
representar o espolio, com poderes de inventariante, no cumprimento de obrigac8es ativas ou passivas
pendentes, sem necessidade de seguir a ordem prevista no art. 990 do Cédigo de Processo Civil. 182

103. Admitem-se inventario e partilha extrajudiciais com viavo(a) ou herdeiro(s) capazes, inclusive por
emancipacéo, representado(s) por procuracédo formalizada por instrumento publico com poderes
especiais, vedada a acumulacéo de funcbes de mandatério e de assistente das partes. 183

104. A escritura publica pode ser retificada desde que haja o consentimento de todos os interessados.
184

104.1. Os erros materiais poderao ser corrigidos, de oficio ou mediante requerimento de qualquer das
partes, ou de seu procurador, por averbac&o a margem do ato notarial ou, ndo havendo espaco, por
escrituragdo propria langada no livro das escrituras publicas e anotacéo remissiva. 185

104.2. Apenas podem ser considerados como erros materiais: 186

a) omisséo ou erro cometido na transposicéo de qualquer elemento dos documentos apresentados para
lavratura da escritura que constem arquivados, microfilmados ou gravados por processo eletrénico na
serventia;

b) correcdo de mero calculo matemético;

c) correcdo de dados referentes a descrigdo e caracterizagcéo de bens individuados na escritura;

d) insercdo ou modificac8o dos dados de qualificac8o pessoal das partes, comprovada por documentos
oficiais, ou mediante determinacé&o judicial quando houver necessidade de producao de outras provas.

105. Para as verbas previstas na Lei n° 6.858/80, é também admissivel a escritura publica de inventario e
partilha. 187

106. Até a lavratura da escritura, o espdlio sera representado pelo administrador provisorio (artigos 1.797
do CC e 985/986 do CPC), inclusive para reunir todos os documentos e recolher os tributos, viabilizando

essa lavratura. 188

106.1. Possivel o socorro a via judicial para a obtencéo de alvaras, cuja expedi¢do néo cabe ao notéario e
ndo se confunde com escritura publica. 189

107. O recolhimento dos tributos incidentes deve anteceder a lavratura da escritura. 190

107.1. Quanto ao cumprimento das obrigac8es acessorias, devem ser observadas as Portarias do CAT e
demais normas emanadas da Fazenda Estadual sobre a matéria. 191

107.2. Deve haver o arquivamento de certiddo ou outro documento emitido pelo fisco, comprovando a
regularidade do recolhimento do imposto, fazendo-se expressa indicagdo a respeito na escritura publica.
192

107.3. A gratuidade por assisténcia judiciaria em escritura publica nao isenta a parte do recolhimento de
imposto de transmisséo, que tem legislacéo prépria a respeito do tema. 193

108. E possivel a promocao de inventario extrajudicial por cessionério de direitos hereditarios, mesmo na
hipbtese de cessao de parte do acervo, desde que todos os herdeiros estejam presentes e concordes.
194

109. Os cbnjuges dos herdeiros deverdo comparecer ao ato de lavratura da escritura publica de
inventario e partilha quando houver rentncia ou algum tipo de partilha que importe em transmissao,
exceto se o casamento se der sob o regime da separagao absoluta. 195

110. O(A) companheiro(a) que tenha direito & sucesséo é parte, observada a necessidade de acéo judicial
se 0 autor da heranga néo deixar outro sucessor ou ndo houver consenso de todos os herdeiros,
inclusive quanto ao reconhecimento da uniao estavel. 196

111. A meacédo de companheiro(a) pode ser reconhecida na escritura publica, desde que todos os
herdeiros e interessados na herancga absolutamente capazes, estejam de acordo. 197

112. As partes e respectivos conjuges devem estar, na escritura, nomeados e qualificados
(nacionalidade; profissdo; idade; estado civil; regime de bens; data do casamento; pacto antenupcial e
seu registro imobiliario, se houver; nimero do documento de identidade; nimero de inscricdo no
CPF/MF; domicilio e residéncia). 198

113. Quanto aos bens, recomenda-se: 199

a) se imoveis, prova de dominio por certidao de propriedade atualizada;

b) se imdvel urbano, basta menc¢éo a sua localizacdo e ao nimero da matricula (art. 2°da Lei n°® 7.433/85);
c) se imével rural, descrever e caracterizar tal como constar no registro imobiliario, havendo, ainda,
necessidade de apresentagdo e mencgéo na escritura do Certificado de Cadastro do INCRA e da prova de
quitacdo do imposto territorial rural, relativo aos ultimos cinco anos (art. 22, §§2° e 3°, da Lei 4947/66);



d) em caso de imovel descaracterizado na matricula, por desmembramento ou expropriagéo parcial, o
Tabelido deve recomendar a prévia apuragao do remanescente antes da realizacao da partilha;

e) imoével com construcdo - ou aumento de area construida — sem prévia averbacéo no registro
imobiliario: é recomendavel a apresentagdo de documento comprobatério expedido pela Prefeitura e, se
0 caso, CND-INSS, para inventario e partilha;

f) im6vel demolido, com alteracéo de cadastro de contribuinte, de nimero do prédio, de nome de rua,
mencionar no titulo a situagdo antiga e a atual, mediante apresentacgéo do respectivo comprovante;

g) se movel, apresentar documento comprobatério de dominio e valor, se houver.

Descrevé-los com os sinais caracteristicos;

h) direitos e posse séo suscetiveis de inventario e partilha e deve haver precisa indicagdo quanto a sua
natureza, além de determinados e especificados;

i) semoventes serdo indicados em nimero, espécies, marcas e sinais distintivos;

j) dinheiro, j6ias, objetos de ouro e prata e pedras preciosas serdo indicados com especificacdo da
qualidade, peso e importancia;

k) acBes e titulos também devem ter as devidas especificagdes;

I) dividas ativas especificadas, inclusive com mencgé&o as datas, titulos, origem da obrigagdo, nomes dos
credores e devedores;

m) 6nus incidentes sobre os imOveis nao constituem impedimento para lavratura da escritura publica;
n) débitos tributarios municipais e da receita federal (certidées positivas fiscais municipais ou federais)
impedem a lavratura da escritura publica;

0) a cada bem do espolio devera constar o respectivo valor atribuido pelas partes, além do valor venal,
quando imoveis ou veiculos automotores.

114. A escritura publica de inventério e partilha contera a qualificagdo completa do autor da heranca; o
regime de bens do casamento; pacto antenupcial e seu registro imobiliario, se houver; dia e lugar em que
faleceu o autor da heranca; data da expedicdo da certiddo de 6bito; livro, folha, nimero do termo e
unidade de servico em que consta o registro do 6bito; e a menc¢éo ou declaracdo dos herdeiros de que o
autor da heranca néo deixou testamento e outros herdeiros, sob as penas da lei. 200

115. Na lavratura da escritura deverao ser apresentados os seguintes documentos: 201

a) certiddo de Obito do autor da heranca;

b) documento de identidade oficial e CPF das partes e do autor da heranca;

c) certidao comprobatoéria do vinculo de parentesco dos herdeiros;

d) certiddo de casamento do cdnjuge sobrevivente e dos herdeiros casados e pacto antenupcial, se
houver;

e) certidao de propriedade de bens imoéveis e direitos a eles relativos;

f) documentos necessérios a comprovacao da titularidade dos bens moéveis e direitos, se houver;
g) certiddo negativa de tributos;

h) Certificado de Cadastro de Im6vel Rural - CCIR, se houver imével rural a ser partilhado;

i) certiddo negativa conjunta da Receita Federal e PGFN e;

j) certidao comprobatéria da inexisténcia de testamento (Registro Central de Testamentos mantido pelo
CNB/SP).

116. Os documentos apresentados no ato da lavratura da escritura devem ser originais ou em copias
autenticadas, salvo os de identidade das partes, que sempre serao originais. 202

117. Os documentos apresentados, sem previsao de arquivamento em classificador especifico, serdo
arquivados em classificador proprio de documentos de escrituras publicas de inventario e partilha, com
indice. 203

117.1. Quando microfilmados ou gravados por processo eletrénico de imagens, ndo subsiste a
obrigatoriedade de conservagéo no tabelionato. 204

117.2. A escritura publica devera fazer mengdo aos documentos apresentados e ao seu arquivamento,
microfilmagem ou gravacgéo por processo eletrdnico. 205

118. Traslado da escritura publica devera ser instruido com o documento comprobatdrio do recolhimento
do ITCMD e com eventuais guias de outros recolhimentos de tributos, se houver, dispensada a
reapresentacéo dos documentos referidos no item 115, ou c6pias suas, diante da mengao prevista no
subitem 117.2. 206

119. E admissivel o inventario com partilha parcial, embora vedada a sonegac&o de bens no rol
inventariado, justificando-se a ndo inclusdo do(s) bem(ns) arrolado(s) na partilha. 207

120. E admissivel a sobrepartilha por escritura pablica, ainda que referente a inventéario e partilha
judiciais ja findos, mesmo que o herdeiro, hoje maior e capaz, fosse menor ou incapaz ao tempo do ébito
ou do processo judicial. 208

121. N&o h&restricdo na aquisicdo, por sucesséo legitima, de imovel rural por estrangeiro (artigo 2° da
Lei n® 5.709/71) e, portanto, desnecesséria autorizagdo do INCRA para lavratura de escritura publica de
inventario e partilha, salvo quando o imével estiver situado em area considerada indispensavel a



seguranca nacional, que depende do assentimento prévio da Secretaria-Geral do Conselho de Seguranca
Nacional (artigo 7° da Lei n° 5.709/71). 209

122. Ha necessidade de emisséo da DOI (Declaragé@o de Operacgéo Imobiliaria). 210

123. No corpo da escritura deve haver mencédo de que “ficam ressalvados eventuais erros, omissdes ou
os direitos de terceiros”. 211

124. Havendo um so6 herdeiro, maior e capaz, com direito a totalidade da heranca, n&o havera partilha,
lavrando-se a escritura de inventéario e adjudicagao dos bens. 212

125. A existéncia de credores do espdlio ndo impedira a realizagdo do inventério e partilha, ou
adjudicacdo, por escritura publica. 213

126. E admissivel inventario negativo por escritura publica. 214

127. E vedada a lavratura de escritura publica de inventéario e partilha referente a bens localizados no
exterior. 215

128. Aplica-se a Lei n° 11.441/07 aos casos de Obitos ocorridos antes de sua vigéncia.216

129. A escritura publica de inventério e partilha pode ser lavrada a qualquer tempo, cabendo ao tabelido
fiscalizar o recolhimento de eventual multa, conforme previsdo em legislagéo tributaria estadual
especifica. 217

130. O tabelido podera se negar a lavrar a escritura de inventario ou partilha se houver fundados indicios
de fraude ou em caso de duvidas sobre a declaragé@o de vontade de algum dos herdeiros, fundamentando
arecusa por escrito. 218

Subsecéo Il
Disposi¢cBes Comuns a Separagéo e Divorcio Consensuais

131. Recomenda-se que o Tabelido disponibilize uma sala ou um ambiente reservado e discreto para
atendimento das partes em escrituras de separacao e divércio consensuais. 219

132. Para a lavratura da escritura publica de separacgéo e de divorcio consensuais, deveréo ser
apresentados: 220

a) certiddo de casamento;

b) documento de identidade oficial e CPF/MF;

c) pacto antenupcial, se houver;

d) certiddo de nascimento ou outro documento de identidade oficial dos filhos absolutamente capazes,
se houver;

e) certidao de propriedade de bens imoveis e direitos a eles relativos; e

f) documentos necessérios a comprovacao da titularidade dos bens moéveis e direitos, se houver.

133. As partes devem declarar ao tabelido, no ato da lavratura da escritura, que nao tém filhos comuns
ou, havendo, que sédo absolutamente capazes, indicando seus nomes e as datas de nascimento. 221

134. Da escritura, deve constar declarac&o das partes de que estdo cientes das consequéncias da
separacao e do divorcio, firmes no proposito de pdr fim & sociedade conjugal ou ao vinculo matrimonial,
respectivamente, sem hesitagdo, com recusa de reconciliagédo. 222

135. O comparecimento pessoal das partes é dispensavel a lavratura de escritura publica de separacao e
divorcio consensuais, sendo admissivel ao(s) separando(s) ou ao(s) divorciando(s) se fazer representar
por mandatario constituido, desde que por instrumento publico com poderes especiais, descricdo das
clausulas essenciais e prazo de validade de trinta dias. 223

135.1. Procuracéo lavrada no exterior poderd ter prazo de validade de até noventa dias. 224

136. Havendo bens a serem partilhados na escritura, distinguir-se-a o que é do patriménio individual de
cada cbnjuge, se houver, do que é do patrimdnio comum do casal, conforme o regime de bens,
constando isso do corpo da escritura. 225

137. Na partilha em que houver transmissao de propriedade do patrimdnio individual de um c6njuge ao
outro, ou a partilha desigual do patriménio comum, devera ser comprovado o recolhimento do tributo
devido sobre a fracao transferida. 226

138. A partilha em escritura publica de separacéo e divércio consensuais far-se-4 conforme as regras da
partilha em inventario extrajudicial, no que couber. 227



139. Tanto em separacdo consensual, como em divorcio consensual, por escritura publica, as partes
podem optar em partilhar os bens, ou resolver sobre a pensao alimenticia, a posteriori. 228

140. N&o hé& sigilo nas escrituras publicas de separacéo e divorcio consensuais. 229

141. Na escritura publica deve constar que as partes foram orientadas sobre a necessidade de
apresentacao de seu traslado no registro civil do assento de casamento, para a averbacédo devida. 230

142. Ainda que resolvidas prévia e judicialmente todas as questdes referentes aos filhos menores (v.g.
guarda, visitas, alimentos), ndo poderé ser lavrada escritura publica de separac¢éo ou divércio
consensuais. 231

143. E admissivel, por consenso das partes, escritura pablica de retificagdo das clausulas de obrigacées
alimentares ajustadas na separacéo e no divorcio consensuais. 232

144. A escritura publica de separacéo ou divorcio consensuais, quanto ao ajuste do uso do nome de
casado, pode ser retificada mediante declaragdo unilateral do interessado na volta ao uso do nome de
solteiro, em nova escritura publica, com assisténcia de advogado. 233

145. O tabelido podera se negar a lavrar a escritura de separacao ou divorcio se houver fundados
indicios de prejuizo a um dos cdnjuges ou em caso de duvidas sobre a declaracdo de vontade,
fundamentando a recusa por escrito. 234

Subsecéo IV
DisposicBes Referentes a Separagdo Consensual

146. S&o requisitos para lavratura da escritura publica de separacéo consensual: 235

a) um ano de casamento;

b) manifestacé@o da vontade esponténea e isenta de vicios em ndo mais manter a sociedade conjugal e
desejar a separacéo conforme as clausulas ajustadas;

c) auséncia de filhos menores ndo emancipados ou incapazes do casal; e

d) assisténcia das partes por advogado, que podera ser comum.

147. N&o se admite separacgdo de corpos consensual por escritura publica. 236

148. O restabelecimento de sociedade conjugal pode ser feito por escritura publica, ainda que a
separacao tenha sido judicial. Neste caso, é necesséria e suficiente a apresentacdo de certiddo da
sentenca de separacédo ou da averbacéo da separacédo no assento de casamento. 237

149. Em escritura publica de restabelecimento de sociedade conjugal, o tabelido deve:238

a) fazer constar que as partes foram orientadas sobre a necessidade de apresentagéo de seu traslado no
registro civil do assento de casamento, para a averbacéo devida;

b) anotar o restabelecimento & margem da escritura publica de separagdo consensual, quando esta for de
sua serventia, ou, quando de outra, comunicar o restabelecimento, para a anotagdo necessaria na
serventia competente; e

c) comunicar o restabelecimento ao juizo da separacgdao judicial, se for o caso.

150. A sociedade conjugal ndo pode ser restabelecida com modificag8es. 239

151. Em escritura publica de restabelecimento deve constar expressamente que em nada prejudicara o
direito de terceiros, adquirido antes e durante o estado de separado, seja qual for o regime de bens
(artigo 1.577, paragrafo unico, do CC). 240

152. E admissivel restabelecimento por procuraco, se por instrumento puablico e com poderes especiais.
241

Subsecéo V
DisposicBes Referentes ao Divorcio Consensual

153. A Lei n° 11.441/07 permite, na forma extrajudicial, tanto o divércio direto como a conversao da
separacao em divorcio. Neste caso, € dispensavel a apresentagao de certiddo atualizada do processo
judicial, bastando a certiddo da averbacé&o da separagdo no assento de casamento. 242

154. A declaracé&o dos cbnjuges néo basta para a comprovacédo do implemento do lapso de dois anos de
separacao no divorcio direto. 243

154.1. Deve o tabelido observar se o casamento foi realizado ha mais de dois anos e a prova documental
da separacdao, se houver, podendo colher declaragéo de testemunha, que consignaré na prépria escritura
publica. 244



154.2. Caso o notario se recuse a lavrar a escritura, devera formalizar a respectiva nota, desde que haja
pedido das partes neste sentido. 245



